关于非实验室低值耐用、低值易耗品入库验收单的情况说明
各单位、各部门：
       为简化流程方便填写，定于2017年9月14日起施行新版非实验室“低值耐用、低值易耗品入库验收单“，验收单A4纸打印，填写规范说明如下：
1. 填写时阴影标记为必填项目（购入单位、物资名称、规格型号、物品单位、单价、入库数量及供货单位），第二联、三联为第一联自动生成，更改时更改第一联即可；
2. 金额合计为：单价*入库书数量自动生成数值；
3. 每张可填10项资产，单元格不可修改增添，超出部分另存文件进行填写；
4. “主管部门负责人；使用部门负责人；验收人；采购人”为打印后相关人员签字，左上角购入单位盖章；
5. 打印后请自行裁剪，一式三份（国资处、报销使用、使用单位各一份）。
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